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1. ALLMANT 2007/2008
1.1 S& har anvander ni sekretariatsmaterialet

Detta material ar framtaget for de féreningar och férbund som upplever ett behov av att férstéarka
sekretariatsarbetet i sin férening respektive distrikt.

Infér sésongen 2007/2008 ser vi garna att ni anvander detta material, genom t ex kurser eller
egna studiecirklar i féreningen (ett exempel pa studieplan finns langst bak i detta hafte).

Det ni haller i handen &r ett enklare material med en beskrivning av sekretariatets funktioner och
uppgifter samt goda tips. Tanken ar att om intresse och vilja finns i er férening, kan ni med detta
material som grund sékerligen gora ert matcharrangemang och sekretariat &nnu béttre. Vi har
aven till sdsongen 2007/2008 tagit fram en "lathund” for sekretariatet med bra och anvéandbara
tips. "Lathunden” féljer med detta material.

Lycka till!

1.2 Direktiv till samtliga forbundsserieféreningar (SSL/ED/H1/D1/H2)

Matchrapportering

On-linerapportering galler i samtliga férbundsserier (SSL/ED/H1/D1/H2)

On-linerapporrtering géller i samtliga forbundsserier, samtliga hemmalag ansvara for att
matcherna on-linerapporteras i IDA. Varje férening anvander sig av sina inloggningsuppgifter
som man har sedan tidigare da man har lagt in férenings- licensuppgifter mm.

Matchrapporteringen gar ut pa att hemmalaget under match &r inloggade i IDA och fyller i
uppgifter om matchen (resultat, publik, malgérare, passningslaggare osv) direkt nar dessa
héander.

Kallelse av motstandare och domare
Hemmalag ska kalla motstandare och domare till match. Kallelsen kan ske genom e-post.
Lamplig tidpunkt for skriftlig kallelse &r tio dagar fére match.

| kallelsen ska foljande information finnas: dag och tidpunkt for match, vagbeskrivning till hallen,
vilka farger hemmalaget har pa tréja, byxa och strumpor (dessa ska félja registrerade farger pa
www.innebandy.se) samt ett "sista-minuten” telefonnummer till hemmalaget.

Hemmalaget ska hamta domare vid flyg, tdg etc. om dessa sa 6nskar. Hemmalaget ska aven ta
emot domarna vid hallen samt tillhandahalla enklare mat samt dryck.

Domarvard ska méta upp enligt 6verenskommelse utifran inbjudan samt informera om
forutsattningarna infér matchen.

Placering av byteszoner, sekretariat och utvisningsbankar i SSL/Elitserien

Sekretariatet och avbytarbasen ska alltid i SSL/Elitserien vara placerade pa samma langsida som
eventuell huvudkameras placering vid TV-produktion. For Division 1 & 2 herrar och Division 1
damer rader generell dispens vad det galler placering av sekretariat, utvisningsbankar samt
avbytarbankar pa samma sida, dock far inte avbytarbéankar skymma reklam vid TV-sandning.
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Tillgang till hall och omkladningsrum
Hanvisar till gallande seriekrav.

Matchprotokoll
SIBF:s, for sdsongen 2007/2008, framtagna matchprotokoll ska anvandas (ej det tillhérande
respektive SDF).

Adresser och tariffer

For adresser och telefonnummer till lag och domare (mejladresser) hénvisas till
www.innebandy.se, dock ej till elitdomarna dessa uppgifter mejlas ut till berérda, SIBFs tariffer
aterfinns tillsammans med tavlingsbestammelserna och —féreskrifterna ocksa pa
www.innebandy.se

Sekretariatskurs

SIBF kommer inte att arrangera obligatoriska sekretariatskurser infér sasongen 2007/2008.
Istallet erbjuds detta material som hjalp. SIBF forutséatter givetvis att sekretariaten fungerar felfritt
under sasongen.

Tavlingsbestammelser och —féreskrifter

| 6vrigt hanvisas till SIBF:s tavlingsbestammelser 07/08 & 08/09 och —foreskrifter for
forbundstavlingar som aterfinns pa www.innebandy.se. For eventuella avsteg fran
tavlingsbestammelser och- foreskrifter samt seriekrav ska skriftlig dispens stkas hos SIBF:s
tavlingskommitte.

For samtliga férbundsserier (SSL/ED/H1/D1/H2) géaller foljande:

Sasongen 2007/2008 spelas matcherna med effektiv tid vilket innebar att matchklockan
stoppas vid spelavbrott.

Nar match &r oavgjord vid full tid tillampas forlangning (sudden death). Paus mellan ordinarie
matchtid och forlangning ar tva (2) minuter, inget sidbyte sker. Foérlangningens matchtid ar fem
(5) minuter och spelas med effektiv tid, dvs matchklockan stannas vid normala spelavbrott. Om
nagot lag gor mal under forlangning avbryts matchen och segrande lag far ytterligare en (1)
poang. Det forlorande laget behaller den poang de fatt efter ordinarie matchtid.

Poangberakning vid full tid:

e segrande lag far tre (3) poang,

e forlorande lag far noll (0) poang,

e oavgjord match - bada lagen far en (1) poang,

Poangberékning efter forlangning:

e segrande lag far ytterligare en (1) poang vilket ger totalt tva (2) poang,

o forlorande lag far noll (0) poéang och totalt en (1) poang,

e oavgjord forlangning resulterar i noll (0) poang vilket ger totalt 1 podng for vardera laget.

1.3 Viktiga punkter

SIBF vill ocksa uppmarksamma nagra punkter som ar extra viktiga och som vi av erfarenhet vet
att det slarvas lite med. Dessa ar:
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e Laguppgifter (dvs nummer, namn och personnummer) ska fyllas i tydligt. Observera att
spelarna ska skrivas i nummerordning. Uppmana géarna borta- och hemmalag till detta innan
de fyller i matchprotokollet. Det far inte anvandas nagra smeknamn i matchprotokollen (detta
kan anvandas i line-up men inte i matchprotokollet).

e Anvand koder for utvisning (se baksidan av matchprotokollet eller pa lathunden).

e Notering ska goras pa matchprotokollet nar lagen tar time out och nar mal gjorts pa straffslag.
Se baksidan pa matchprotokollet.

¢ Uppge den totala publiksiffran, dvs betalande + icke betalande. | statistiken &r det den totala
publiksiffran som ar intressant.

e Antalet skott pa mal ska skrivas upp efter varje period och redovisas sammanlagt vid
matchens slut.

2. SEKRETARIATET
2.1 Funktioner och uppgifter

Sekretariat
Sekretariatet ar en neutral part i tavlingen och ska bista domarna.

Domare ska informera sekretariatet hur samarbetet ska fungera. Domare har ratt att byta ut
funktionarer om de, enligt domaren, inte fullgor sina uppgifter pa ett sakligt, neutralt och noggrant
satt.

Sekretariatet ska i god tid fore matchen kontrollera att malburar och dess nat ar hela och
funktionsdugliga, samt sargens kondition.

Protokollforare och ifyllande av matchprotokoll

a) Fore match

Protokollféraren ska i god tid fére matchstart Iamna ut matchprotokoll for ifyllande och begéara in
detta. Protokollférare ska kontrollera att protokollet innehaller maximalt 20 spelare och 5 ledare
och har undertecknats av respektive lagledare, samt att lagkaptenen och malvakt/er ar markerad.
Sekretariat ska fore match fylla i uppgifter sdsom: division, serienamn, datum, matchnummer,
hemma-, bortalag, spelplats och ev administrerande férbund.

b) Under match

Under matchen ska protokoll féras éver mal, straffslag, timeout och utvisningar, period och tid nar
situationen intraffat, samt malskytt, passningslaggare till mal, utvisad spelares eller ledares nr
och utvisningskoder. Protokollféraren ska endast notera uppgifter om malskytt, passningslaggare,
utvisad spelare eller ledare, utvisningstid och orsak, meddelad fran domaren. Ledare ska noteras
som L1 till L5 om dessa blir utvisade.

Protokollféraren ska omedelbart han har fatt spelarens/nas nr, kontrollera att dessa finns
noterade pa matchprotokollet och ge klartecken till domarna.

c) Efter match

Sekretariat ska efter match fylla i matchresultat, total publik, protokoliférares telefon pa dagtid,
protokollférarens underskrift samt namnfortydligande pa protokollet som en bekréaftelse pa dess
riktighet
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Matchtidtagare
Tidtagarens uppgift ar att skota matchklockan. Inga andra uppgifter ska laggas pa denne.

Tidtagaren ska kontrollera att matchklockan fungerar och ar ratt programmerad, samt kontrollera
att paussignal fungerar. Saknas signal i hallen ska tidtagaren anordna manuell signal,
foretradesvis visselpipa eller signalhorn.

Tiden ska raknas fran 00.00 och uppat.

Nu nar effektiv speltid tillampas ska matchtiden stoppas vid samtliga spelavbrott.

D& matchtiden stoppats ska tiden startas da bollen spelas pa nytt av spelare efter domares
signal. Under straffslags genomférande ska matchklockan sta still, och startas forst da
straffslaget har genomférts och tekning sker efter domares signal.

Utvisningstid
Sekretariatet ska upplysa spelare om vid vilken tid utvisningen upphér. Vid utvisning ska
funktionar fran sekretariatet ge klartecken innan den utvisade spelaren far kliva in pa planen.

Klartecken ges genom att funktionarens hand halls pa den utvisade spelarens axel under de 10
sista sekunderna av utvisningstiden. D& utvisningstiden tar slut slapper funktionaren greppet om
axeln och spelaren far kliva in pa planen. Funktionar och spelare star under de sista 10
sekunderna framme vid sargen.

Detta direktiv galler endast i SSL & Elitserien.

Bortalaget har ratt att ha en observator i sekretariatet. Observera att detta inte &r nagon nyhet
utan endast ett fortydligande da viss osakerhet ratt runt fragestallningen.

Speaker

Speaker ska férmedla all nddvandig information om matchen till publik, spelare och ledare.
Informationen ska lamnas med saklighet och gott omdome. Speaker far under inga villkor falla
forlojligande kommentarer om domslut, publik, spelare eller liknande handelser.

Fore match ska speaker hélsa publik, spelare och domare valkomna.
Under match ska speaker lamna information om malskyttar, passningslaggare och utvisade
spelares namn och nummer, samt informera om utvisningstidens langd och orsak. Den

information som lamnas av domaren far ej forvanskas.

Speaker ska aven meddela nar lag blivit fulltaliga, alternativt spelar med fyra utespelare.
Dessutom ska speaker meddela nar en (1) minut aterstar av perioden.

Sargskodtare
Hanvisar till gallande seriekrav.

Atgardande av brister

Om nagot saknas, ar felaktigt eller ar trasigt ar det hemmalagets skyldighet att atgarda detta. Det
kan galla t ex svett- eller vattenflackar pa planen, daliga linjer, trasiga malburar eller trasig sarg.
Tank aven pa att om sargen gar isar ar det hemmalagets skyldighet att satta ihop denna, inte
domarnas. Utrusta garna era sargvakter, som sjalvfallet har enhetlig kladsel, med adekvat
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utrustning for sddana insatser. Sargvakterna bor ocksa hjalpa till att f& bollen kvickt in pa plan om
den akt 6ver sargen.

Sekretariatets placering

Sekretariatet ska vara placerat pa ena langsidan och om majligt pa motsatta sidan gentemot
avbytarbasen. Utvisningsbénkarna ska vara placerade pa var sin sida om sekretariatet. Om
utvisningsbankarna ar placerade pa motsatta sidan i forhallande till avbytarbasen, ska utvisad
spelare sitta pa samma sida som sitt lag. Om daremot utvisningsbankarna ar placerade pa
samma sida som avbytarbasen ska utvisad spelare inte sitta pa samma sida som sitt lag.

Time out

Vid time out stoppas matchtiden p& domarens signal och tecken. Nar samtliga spelare ar vid
respektive bas blaser domaren en ny signal som markerar time outens boérjan. D& startar
sekretariatet en klocka och tar tid pa trettio sekunder och meddelar domaren nar dessa har
forflutit. Efter domarens signal startar matchtiden nar bollen spelas. Notera att time out endast
kan begéaras en gang per match och lag men ej under eventuell forlangning.

2.2 Ifyllande av matchprotokoll, vad ska fyllas i?

1. Division, serienamn ex H1 Norra

2. Spelplats ex Eriksdalshallen.

3. Datum ex 010930

4. Matchnummer Ska alltid fyllas i.

5. Resultat Slutresultat + periodresultat, ex 5-4 (2-2, 2-2, 1-0).

6. Hemmalag Det lag som star som hemmalag i spelprogrammet.

7. Bortalag Det lag som star som bortalag i spelprogrammet.

8. M/K Malvakter markeras med "M” och lagkapten med "K”.

9. Nummer Spelarnas tréjnummer i nummerordning.

10. Hemmalagets/bortalagets laguppstallning Bade for- och efternamn, observera inga

smeknamn! Hogst 20 spelare far skrivas in. Texta tydligt!

11. Fodelsenummer Spelarnas sexsiffriga fédelsenummer.

12. Period ex 1, 2 eller 3. L4&mna garna en tom rad mellan varje period.

13. Tid Tiden da& handelse skett, t ex mal, utvisning. Tid ska raknas uppat, fran noll till 20
minuter).

14. Nummer Nummer pa den spelare som gor mal eller blir utvisad, ex H14, B19.

15. Mal ex 1-0, O-1.

16. Pass Nummer pa den spelare som passar till mal, ex H14, B19.

17. Utvisning Utvisningens langd; ex U2, U2+P10, UM2.

18. Kod Beteckningen for utvisning finns pa protokollets baksida och ska alltid fyllas i. Aven
koder for straff som gar i mal samt time out ska noteras.

19. Hemma-resp bortalagets ledare 1-5 Endast de ledare som ar uppskrivna far befinna sig

i byteszonerna.
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Underskrift ledare 1 Ledare 1 ska godkanna sin laguppstélining genom att skriva under
denna innan matchstart.

Skott pa mal Ska fyllas i per period och totalt. Definition av "skott pa mal” finns pa
baksidan av matchprotokollet.

Underskrift protokollférare Protokollféraren kontrollerar att allt ar ifyllt och undertecknar
protokollet efter matchen.

Namnfortydligande Protokollférarens namnfértydligande.

Telefonnummer dagtid Till protokollféraren for att kunna nas vid ev fragor.

Publik totalt Den sammanlagda och totala publiksiffran (betalande+icke betalande).
Underskrift domare 1 och 2 Domarna kontrollerar att allt &r korrekt ifyllt och
undertecknar matchprotokollet.

Namnfortydligande Domarnas namnfértydligande.

Matchstraff har utdémts Fylls i av domarna om matchstraff har utdémts.
Anmarkningsvarda forhallanden Fylls i av domarna vid behov

Matchrapportering enligt direktiv
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Matchprotokoll
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Onumrerade eller okvalificerade spelare

Spelare som ar felaktigt numrerad i matchprotokollet.

Nar en felaktig numrerad spelare deltar i matchen ska lagkaptenen utse en icke utvisad
spelare som ska sitta av utvisningen. Efter det att matchprotokollet korrigerats kan den
felaktigt numrerade spelaren fortsatta matchen.

Forseelser gallande felaktig numrering ska endast leda till EN utvisning per lag och match
vilket alltsd innebar att upptacker man flera spelare med felaktig numrering kan laget &nda
bara bestraffas med EN utvisning.

Om aktuell spelare varit involverad i mal ska malet godkannas oavsett om tekning gjorts
eller ej. Det utdéms tva (2) minuters lagstraff for felaktig numrering, matchprotokollet
justeras och spelaren far fortsatta matchen.

Spelare som ej star upptagna i matchprotokollet.

Spelare som ej star uppskriven pa matchprotokollet med nummer och namn ska vid
upptackt visas ut pa matchstraff 1, spelaren far ej fortsatta matchen och en medspelare
sitter av lagstraffet pa fem minuter. Laget spelar fyra mot fem i fem (5) minuter.

Om aktuell spelare varit involverad i mal nar felet upptacks, ska malet godkannas och
spelaren visas ut pa matchstraff 1. En medspelare sitter av lagstraffet och laget spelar
fyra mot fem i fem (5) minuter.

Om felet upptacks nar aktuell spelare blivit utvisad ska spelaren visas ut pa matchstraff 1,
en medspelare sitter av lagstraffet pa fem (5) minuter och en annan spelare sitter av
lagstraffet pa tva (2) minuter for den ursprungliga utvisningen. Laget spelar tre mot fem i
tva (2) minuter och fyra mot fem i tre (3) minuter.

2.4 Tidsschema for matcharrangemang
TID UPPGIFT
60 minuter * En person fran sekretariatet ska finnas tillganglig med
fore matchstart matchprotokollet och denne ska vara samma person som
tar emot domarna.
* Bortalaget ska fa en skriftlig instruktion om hur inmarsch
och annat kommer att ske.
Nar planen &r = Ska sekretariatet kontrollera spelplanen, kolla upp malburar
fardigstalld och byteszoner.
30 minuter = Ska sekretariatet vara fullt bemannat.
fore matchstart
10 minuter = Ska protokollet vara underskrivet av bada lagens lagledare
fore matchstart samt finnas i sekretariatet.
* Samtliga sargvakter ska vara pa plats samt gjort en sista
Oversyn av sargen infor matchstart.
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Inmarsch = Bortalaget ska inte tvingas betrada planen i annat an
normalbelysning eller under samma forutsattningar som
géaller fér hemmalaget.

3 minuter * Lagen pa plats vid sina avbytarbankar eller pa plan.
fore matchstart = |nmarsch ska vara avklarad.
= Aterstdende tid kan anvandas till line-up.

Matchstart = Matchen ska starta pa utsatt tid.
| periodpaus = Formedla andra matchers resultat till publiken.
Efter match = Protokollet ska skrivas under av protokollforaren.

= Protokollet ska vara korrekt ifyllt.
=  Protokollet ska lamnas till domarna.

Matchrapportering = Under match, vid handelse.

5venska
Innebandyfdrbundet

SVENSKA INNEBANDYFORBUNDET

Box 1047
171 21 SOLNA

Tel. 08-27 32 50

www.innebandy.se
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